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INTRODUCCIÓN 

INTRODUCCIÓN 

El Portal Transaccional para la Gestión de las Compras y Contrataciones del Estado Dominicano es un sistema 

pensado para que la administración pública logre el mayor grado de transparencia posible en sus Compras y 

Contrataciones. 

 

Este Portal le permitirá reducir los gastos públicos y modernizar la gestión de los procedimientos de Compras 

en la República Dominicana.  

 

La siguiente presentación le permitirá al usuario adquirir los conocimientos necesarios  para acceder 

adecuadamente a su Área de Trabajo a través de la plataforma (Sistema Informático para la Gestión de las 

Compras y Contrataciones del Estado Dominicano). 
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INTRODUCCIÓN 

OBJETIVO 

Å Al finalizar la exposición los participantes serán capaces de ingresar al Portal Transaccional de 

forma correcta. 

 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

 
Å Impartir los conceptos básicos para ingresar al Área de Trabajo. 

 

Å Establecer los pasos necesarios para el acceso al Área de Trabajo. 

 

Å Presentar las herramientas del sistema  que permitirán realizar las operaciones correspondientes  

para ingresar al  Portal Transaccional.  

 

4 Introducción al Portal Transaccional 



INDICE 

00 Introducción 

01 Requisitos Técnicos de Acceso al Portal 

Transaccional  

02 Recomendaciones Generales de Uso 

03 Introducción al Portal Transaccional  

04 Registro de Usuario 

05 Recuperación de Contraseña 

06 Área de Trabajo 

07 Menú Inicio 

5 



REQUISITOS TÉCNICOS DE ACCESO A LA PLATAFORMA 

REQUISITOS TÉCNICOS DE ACCESO AL SISTEMA 

El Portal Transaccional es compatible con todos los navegadores importantes del mercado: Internet 

Explorer (8 o superior), Firefox, Google Chrome, Safari y Opera. 
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RECOMENDACIONES GENERALES DE USO 

RECOMENDACIONES GENERALES DE USO 

Para garantizar la obtención de resultados óptimos en la utilización de e-Procurement del Sistema de Compras y 

Contrataciones Públicas se recomienda: 

Convertir los  documentos a PDF. El sistema acepta 
archivos de un tamaño máximo de 15 MB, de esta 
forma se podrá optimizar el tamaño del mismo. 

En todos los archivos, y especialmente los de Excel y 
DWF/DWG, deberá definirse siempre el área de 
impresión para que el destinatario vea correctamente la 
información que quiere transmitir. 
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INTRODUCCIÓN AL PORTAL TRANSACCIONAL 

Al entrar a la página del Portal Transaccional por primera vez el usuario podrá observar los siguientes iconos:  
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Botón Inicio: 

Registro:  

Buscar procesos de 
contratación: 

Estadística: 

Planes anuales de compras 
y contrataciones: (buscar, 
ver y descargarlos) 

ωVolver a la página de inicio en el 
sistema.  

ωRegistrarse  por primera vez 
como usuario del Portal 
Transaccional. 

ωBuscar los  procesos de 
contratación; realizados por las 
diferentes unidades de compras 
en el sistema, sin estar logeado . 

ωA través de este menú se podrán 
generar los indicadores y 
estadísticas necesarios para la 
unidad de compras/Proveedor 

ωBuscar el PAAC de las 
instituciones, sin estar registrado 
como usuario en el sistema.   
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MENÚ INICIO 

Pantalla Portal Transaccional. 
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REGISTRO DE USUARIO 

REGISTRO DE USUARIO 
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RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA 

RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA  
 

 

 

 

RECUERDA:  

Recuperación 
de 

Contraseña 

Acceder al sistema 

Clic Recuperación 
de Contraseña 

El sistema enviará 
un correo 
electrónico con el 
enlace que permitirá 
al usuario recuperar 
su contraseña 

  

Actividades de Recuperación 

de Contraseña 
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ÁREA DE TRABAJO 

CONTENIDO DEL ÁREA DE TRABAJO  

  

Botón de Inicio:  

botón que se utiliza para 
regresar al Área de Trabajo. 

Contadores de mensaje y 
tareas:   

conocer rápidamente  el 
número de tareas y mensajes 

no leídos. 

 

Identificación:  

Cuadro que informa acerca de 
la hora local , nombre de la 

entidad en la que esta 
trabajando y configuraciones. 

Menú de Inicio: 

se encuentran disponibles 
diferentes módulos  para 

poder desarrollar sus 
funciones dentro del sistema.  

Procesos Recientes:  

área que permite acceder 
rápidamente  a los últimos 
expedientes trabajados. 

Bloques de Áreas de 
Trabajo: 

Permite el acceso a diferentes 
funcionalidades del sistema.  

 

Bloque Superior: 

Permite al usuario tener 
percepción rápida acerca de 
lo que esta ocurriendo en el 

sistema.  

Bloque izquierdo y 
derecho: 

Personalización de Área de 
Trabajo. 

El Área de Trabajo es la página de 

entrada al sistema, en la misma están 

disponibles varias aplicaciones que 

permiten al usuario visualizar de forma 

rápida la situación actual de la entidad 
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